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문서서식포탈비즈폼

	아래와 같이 사원경조사제출서를 제출합니다.
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문서서식포탈비즈폼
당 부서의 하기 사원에 대해 경조위로금 및 전보를 부탁하고자 신청합니다.

1. 신 청 내 역

	


성    명



입사년월일


20   년    월    일 입사

	


해당사항


1. 결  혼    2. 출  산 (    )    3. 자녀 돌 (    )    4. 조  위 (관계       )

	5. 상  병 (관계        )    6. 재  해 (         )


	


발생년월일


20   년    월    일 (    요일)

	
	


타 전 처



시  간


시    분

	


첨부서류

	
	결혼축의금 : 본 신청서 제출
출산축의금 : 의사 또는 조산부의 출산증명서(사본)

돌  축의금 : 주민등록등본

조  의  금 : 사망진단서 또는 사체검안서(사본)

재해위로금 : 관할관공서의 이재증명서(사본) / 상병위로금 : 의사의 진단서(사본)



	2. 상기 신청에 대한 처리사항




위로금액



지급월일


20   년    월    일

	


해당자에 대한 위로전보 타전 년월일


20   년    월    일

	
	


타전내용


	
	


문서서식포탈비즈폼
이상 신청에 대하여 상기와 같이 처리했습니다.

20   년    월    일
담 당 자                  (인)
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